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CAPiTULO 1

Manual del usuario “inspector” para el uso del SEPAI

En el SEPAI el usuario “inspector” puede realizar las siguientes funcionalidades:
1. Crear proyecto.

Consultar proyecto.

Registrar sub-proyecto.

Consultar sub-proyecto.

Registrar actividad.

Consultar actividades.

Modificar actividad.

Eliminar actividad.

A o R

Registrar cronograma de actividades.

—
e

Consultar cronograma de actividades.

—_—
—

. Actualizar cronograma de actividades.

[S—
N

Registrar avance de actividades.

—
(98]

. Consultar avance de actividades.

[S—
N

. Consultar estatu de actividades.
15. Consultar estatu subproyectos.

A continuacion se describen cada una de éstas funcionalidades.

1.1 Crear proyecto

Esta funcionalidad le permite a un usuario “inspector” crear un proyecto en el sistema.
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Para realizar esta operacion debe seguir los pasos que se describen a continuacion.

1. Acceda a la pégina principal del sistema, y seleccione la pestaiia “Crear” (Ver Figura 1I).

Gobiemo Bolivariano | | o e ot Mot e Desnralo ¢ (w
de Venezuela parm Educacion Universiaria, Cloncia y Tecnologia | Frasstigacsin an Tecnologins Libres (CENDNTEL) AP SABEMOS VENCER

SEPAI
Sisterna de Evaluacion de Proyectos de Alta Ingeniena

4

L]

Figura 1. “Pestania crear”.

2. El sistema presenta el formulario para crear el proyecto, el cual contiene los siguientes cam-
pos:

a) Nombre de usuario (este campo lo genera automaticamente el sistema).
b) Correo electrénico (este campo lo genera automaticamente el sistema).
¢) Nombre del proyecto.

d) Email del proyecto.

e) Cddigo del proyecto.

f) Alcance del proyecto, este campo a su vez presenta las opciones: nacional, regional y
local.

g) Justificacion.
h) Objetivo general.

i) Objetivo especifico.
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J) Area estratégica de aplicacion, este campo presenta opciones, como: ciencia y tecnolo-
gia, infraestructura, educacion, salud, entre otras.

k) Vinculacién con el PNDES.
/) Monto del proyecto.

m) Fecha de inicio.

n) Fecha de culminacion.

Y al final del formulario presenta la opcion “Crear” (Ver Figura 2).

‘ Gobiemo Bolivariano
e

PATRITTAS UNIDOS

2 Venezuela ' Educacson Linversitaria Ciencia y Tecnoioges | Investigacion en Tecnokoglse Libees (CENDITEL) — (ﬁ“‘“"“ﬂ'

Hombre usuaric

Correo electrdnico

Nombre del proyecto
Email del proyect: @namire odoa con
Cédigo del proyecto

Alcance del proyecto

Nacional
Ragional
Lacal

< 110

Justificacién

Objetive Genera Objetivos Especificos ‘:\

Area Estratégica de Aplicacidn Vinculacién con el PNDE!

Ciancs y Toc nologis [~ 1 o

I framtraciu s
Edyecacidn Sakd Cokun |- -

O TR b AT e

Bdustn s Agreutuns
[ o

Manto del Proyecto

Fecha de inicic ﬁ Fecha de culminacid: ﬁ

Figura 2. “Formulario para crear proyecto”.
3. Ingrese los datos solicitados en el formulario, y seleccione la opcién “Crear”.

4. El sistema presenta el mensaje que se muestra en la figura Figura 3.

1.1. Crear proyecto 5
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Gobiemo Bolivariano . »5"“
$d ccvero o ST e vecnsiogs | SN S o covprren 20 i

CProyectos o 8::

El proyecto se registro correctamente

Figura 3. “Mensaje exitoso de registrar proyecto”.

1.2 Consultar proyecto

Esta funcionalidad le permite al usuario “inspector” consultar un proyecto, y para esto debe seguir
los siuientes pasos.

1. Desde la Figura 1 seleccione la opcion “Consultar”.

2. El sistema presenta la interfaz que se muestra en la Figura 4.
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Gobiemo Bolivariano e el P P ot Machernd s Dsssred (ﬁmwmuns
de Venezuela 1 , Clancia y T ™ on Tecrwlogias Libres (CENDITEL) -~

Nombre del wuana

SIPES Proyecto 2 Proyecto 3 Proyecto 4

4 Crear proyecto

Busqueda por:

Nombre del Proyecto Codigo del Proyecto

Buscar Proyecto

Figura 4. “Interfaz consultar proyecto”.

Nota: Observe, que el sistema presenta todos los proyectos registrados, y también presenta los
parametros de busqueda: “Nombre del proyecto” y “Cédigo del proyecto”, para realizar una bus-
queda mds rdpida del proyecto que se requiera consultar.

3. Seleccione el proyecto de interés.

4. El sistema presenta la interfaz que se muestra en la Figura 5.

1.2. Consultar proyecto 7
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ot X
PATRIGTAS UNIDOS

6 an Tecnologias Libres (CENDITEL) -~ ¥ SABENOS VENCIR

de Venezuela s Educacién Universitaria, Clencla y Teenologia | |

SEPAI

Mombre del usuario W

Sistema de Evakiackin de Proyectos de ARa Ingeniera

v J - I o R i

Informacion genera Sub-proyectos Debates Configuracior

Figura S. “Icono para consultar informacion del proyecto”.

5. Si el usuario selecciona el icono “Informacion general”, el sistema presenta los datos del
proyecto, junto con el icono que permite modificar informacién del proyecto (Ver Figura 6).
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Gobiemo Bolivariano | . ,mﬁimu_n
gias Libres (CENDITEL) -~ ¥ SABEMOS VENCIR

de Venezuela < 4 Eduscacion Universitaria, Ciencia y Tecnologia o T

SEPAI

Ssmma de Evaluaciédn de Proyectos de ARta ingenberia

Cadigo del proyecto

Alcance del proyecto

Justificacior

Objetivo Genera Objetivos Especificos

Area Estratégica de Aplicacid: Vinculacién con el PNDE!

Monto del Proyecto

Fecha de inicic Fecha de culminaciér

@

Figura 6. “Informacion del proyecto™.

6. Si el usuario selecciona el icono “Sub-proyectos”, el sistema presenta la interfaz que se

muestra en la Figura 7.

1.2. Consultar proyecto
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Gobemo Bolivariano | e R m wr'u-mau-m
de Venezuela Educacion Universitaria, Clencia y Tecnologis | Investigaciin an Tecnoiogias Litees {CENDITEL) - T SABEWSS VENCIR

Figura 7. “Interfaz sub-proyectos”.

1.3 Registrar sub-proyecto

Esta funcionalidad le permite al usuario “inspector” registrar un subproyecto asociado a un pro-
yecto.

Para realizar esta operacion se deben seguir los siguientes pasos.
1. Desde la Figura 7 seleccione la opcion “Crear”.
2. Elsistema presenta la interfaz “Crear sub-proyecto”, la cual contiene los siguientes campos:
a) Nombre del subproyecto.
b) Correo electronico.
c) Cddigo del proyecto.
d) Descripcion del bien o servicio.

e) Unidad de medida.
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f) Fecha de inicio.

g) Fecha de culminacion.
h) Estado.

i) Municipio.

J) Parroquia.

k) Comunidad.

/) Monto del subproyecto.
m) Objetivo general.

n) Objetivos especificos.
i) Justificacion.

Junto con las opciones “Crear” y “Descartar”, tal como se muestra en la Figura 8.

an T Litwas: (CENDITEL) ~ ¥ SABEMOS VENCTR

de Venazuela < Eveacin Universasria, Ciencia y

Crear un sub-proyecto x

Noembre del Sub-proyectc

Correo electrénico —_  Gvombmadoacen

Codigo del Sub-proyectc

Descripcién del Bien o servicic —‘

Unidad de madid:

Mata
Fecha de inicic ﬁ Fecha de culminaciér ﬁ
Estado Muncipic Pamoquia Comunidac
Monto del Sub-Proyecto
Objetive General Objetivos Especificos

Justificacion

Descartar

1.3. Registrar sub-proyecto 11
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Figura 8. Interfaz “Registrar subproyecto”.
3. Ingrese los datos solicitados, y presione la opciéon “Crear”.

4. El sistema registra el subproyecto creado.

1.4 Consultar sub-proyecto

Esta funcionalidad le permite al usuario “inspector” consultar informacion de un subproyecto.
Para realizar esta operacion siga los pasos que se describen a continuacion.
1. Desde la Figura 7 seleccione un subproyecto de interés.

2. Elsistema presenta los datos del subproyecto seleccionado, tal como se muestra en la Figura
9.
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Manual de Usuario para el SEPAI, Vista Inspector, Publicaciéon 1.0

‘th:nemom A S a—— j(ﬁl‘lll-l'ﬂ_
de Venezuela s Educacion Usiversitaria, Ciencia y Tecnologis | Investigackin en Tecnologias Libres {CENDITEL ) — ¥ SABENDS VONCIR

Informacion genera

Configuracior

< >
v ' ™ '

Descripcién del Bien o servicic

Nombre del Sub-proyecto

Cédigo del Sub-proyecte

Unidad de medid: Meta
Fecha de inicic Fecha de culminacidr
Estado Muncipic Parroquia Comunidac

Monto del Sub-Proyecto

Objetive Genera Objetives Especificos

Justificacién

@

Figura 9. Interfaz “Consulta de un subproyecto”.

Nota: Observe en la Figura 9, que al final contiene un icono, que permite modificar la informacién
del subproyecto.

1.4. Consultar sub-proyecto 13
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1.5 Registrar actividad

Esta funcionalidad le permite al usuario “inspector” registrar las actividades asociadas a un sub-
proyecto.

Para realizar esta operacion siga los pasos que se describen a continuacion.

1. Desde la Figura 9 haga click sobre la opcion mds, y selecione la opcion “Registrar activi-
dad”.

2. El sistema presenta la interfaz, que se muestra en la Figura 10.
OW iz
SEPAI Mombre del usuano W

Simema de Evaluscsn de Proyectos de Als ingenkeria

Gobemo Bolivariano | |
e venesuaea

Educacion Universilaria, Ciencia y Tecnologia | investigaciin an Tecnolopias Libres (CENDITEL)

Sub-proyectos

S — TR

>
=t
g
=
=
[=
9]
=
oy
0
S
=
3
-
ab]

Figura 10. Interfaz “Registrar actividad” .

3. Seleccione la opcién “Crear”.

4. El sistema presenta el formulario correspondiente al registro de actividad, el cual contiene
los siguientes campos:

= Cddigo de la actividad (este campo lo genera automaticamente el sistema).

= Descripcion de la actividad.
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Unidad de medida.

Producto de la actividad.

Fecha de inicio.

Fecha de culminacion.

Horas estimadas para su ejecucion.

Costo estimado para su ejecucion.

Junto con las opciones

|
Gobiemo Bolivariano

SEPAI

Sisterna de Evaluacion de Proyectos de Alta Ingenizna

Sub-proyectos

Cadigo aetividad:
Unidad de medida:

Fecha de inicio:

Horas estimadas para su ejecucion:

Minisssrio dal P,

H cdar Popular
de Venezuela paw Educacion Universitaria, Clancia y Tecnologia

Cancelar

“Guardar” y *“Cancelar”, tal como se muestra

Centre Macional de Desamodo ¢
Inestigaciin en Tecnologias Libres (CENDNTEL)

en la Figura 11.

e

FaW) eariionas uwinos
P/ ShBEWOS VENCER

Nombre del usuaric w

TFillrs= SAguparpor» ¥ Fawoilos -

Descripeion de la actividad:

Producto de la actividad:

Fecha de culminagion:

Costo estimado para su ejecusion:

2 F 3 @

Figura 11. Interfaz “Formulario registrar actividad” .
5. Ingrese los datos solicitados, y presione la opciéon “Guardar”.

6. El sistema registra la actividad.

1.6 Consultar actividad

Esta funcionalidad le permite al usuario “inspector” registrar las actividades asociadas a un sub-
proyecto.

Para realizar esta operacion siga los pasos que se describen a continuacion.

1.6. Consultar actividad 15
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1. Desde la interfaz de la Figura 12 seleccione la opcion “Consultar” de una actividad de
interés.

Gobiemo Bolivariano
de Venezuela

Arall
e L . ( PATRIOTAS UKIDOS
Centro Na ,lorm de Desarrollo ¢ (CENDITEL) @jm SABEMOS VENCER

Ministerio del Poder Popular
para Educacion Universitaria, Ciencia y

SEPAI

Sistema de Evaluacién de Proyectos de Alta Ingenieria Wzl EEl v

Actividad 1 Actividad 2 Actividad 3 Actividad 4

Figura 12. Opcién “Consultar actividad”.

3. El sistema presenta los datos correspondiente a la actividad seleccionada (Ver‘Figura 13°_).

Gobiemo Bolivariano . mﬁ'ﬁfﬁ'ﬁu unnDs
Ministeric dal Poder Popul Centrg Nacianal 500
de Venezuela para Educacidn ﬁnmz—':hlcm Clancia y To Ervasiasin un o Dcml,ml:ll_i%fu (CENDHTEL) —:-i AT SABEMOS VENCER

SEPAI

Nombre del usuaric w
Sisterna de Evaluacion de Proyectos deAha Ingeniena (RIS EEEEEE

Sub-proyectos Q
TFillros= = &gupar por = e Favosilos - 2 F 53 @
Cadigo actividad: | | Deseripeién de la actividad: [ |
Unidad de medida: [ Products de la actividad:

Fecha de inicio: Fecha de culminazidn: [

Heras estimadas para su ejesucion: Costo estimado para su ejecucion:

Figura 13. Interfaz “Consulta de actividad” .
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1.7 Modificar actividad

Mediante esta funcionalidad el usuario “inspector” modifica datos de una actividad asociada a
un subproyecto. Es importante mencionar, que la opcién “Modificar”, s6lo esta activa cuando el
sistema se encuentra en el periodo de planificacién de proyectos.

Para realizar esta operacion siga los pasos que se describen a continuacion.

1. Desde la interfaz de la Figura 12 seleccione la opciéon “Modificar” de una actividad de
interés.

3. El sistema presenta los datos correspondiente a la actividad seleccionada, junto con las op-
ciones “Enviar cambios” y “Cancelar” (Ver‘Figura 14°_).

Gobiemo Bolivariano | | B - ) . - mmmm UMIBaS
de Venezuela 175 Educacion Unhversitaria, Clencia y Tecnologla | Investigacén en Tecnokogias Libres (CENDITEL) Y’ SABEMOS VENCER
SEPAI Mombre del s
Sisterna de Evaluacion de Proyectos de Aka Ingenierna SIS
Sub-proyectos Q
TFi = it pot = Faweil 2 F 85 @
Cédigo actividad: Descripeion de la actividad:
Unidad de medida: Producto de la actividad:
Fecha de inicio: Fecha de culminacién:
Horas estimadas para su ejecucion: Costo estimado para su ejecucion:

SHRESTRES ——

Figura 14. Interfaz “Modificar actividad”.

1.8 Eliminar actividad

Mediante esta funcionalidad el usuario “inspector” elimina una actividad asociada a un subpro-
yecto. Es importante mencionar, que la opcidén “Eliminar”, slo esta activa cuando el sistema se
encuentra en el periodo de planificacion de proyectos.

Para realizar esta operacion siga los pasos que se describen a continuacion.
1. Desde lainterfaz de la Figura 12 seleccione la opcidon “Eliminar” de una actividad de interés.

3. El sistema presenta un mensaje de confirmacion, junto con las opciones “Aceptar”y “Can-
celar”, tal como se muestra en la Figura 15.

1.7. Modificar actividad 17
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Centra Macional de Desarr [ (w’lﬂlmhlﬁs UMiDos
: a0 en Tocnoliaies Libras (CENDITEL) P SABEMDS VENCER

aGobiemo Bolivariano | ,

ario del Poder Po r
de Venezuela para Educacién Universitaria, Clencia y g

S EPAI Mombre del usuario W

Sisterna de Evaluacian de Proyectos de Alta Ingenieria

¢éEsta seguro de eliminar la actividad?

Figura 15. Interfaz “Eliminar actividad” .

4. Seleccione la opcion “Aceptar”.

5. El sistema borra la actiivdad.

1.9 Registrar cronograma de actividades

Mediante esta funcionalidad el usuario “inspector” registra el cronograma de actividades corres-
pondiente a un subproyecto.

Para realizar esta operacion siga los pasos que se describen a continuacion.
1. Seleccione la pestafla “Registrar cronograma de actividades” .
3. El sistema presenta la interfaz “Registrar cronograma de actividades”, la cual contiene las
secciones siguientes:

= Distribucién de las horas estimadas para la ejecucion de la actividad.
= Distribucion del costo estimado para la ejecucion de la actividad.

= Distribucion del porcentaje de avance programado de la actividad.

Y al final de la interfaz presenta las opciones “Guar-

dar” y “Cancelar”, como se muestra en la Figura 16.

18 Capitulo 1. Manual del usuario “inspector” para el uso del SEPAI
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SEPAI

Naornbre del i
Sisterna de Evaluacion de Proyectos deAka Ingeniena SITARS EECEEUANS S

Mombre Proyecto:

Noembre Subproyecta:

e
Distribucion de las horas estimadas para la ejecucion de la actividades
Actividad es Sernana 1 Semana 2 Sermana 2 Serana 4 | Semana § Semana § Sernana u | Tetal
Aetividad 1 |
sctividad 2 '
Sotividad n

Toml:

Distribucion de los costos estimados para la ejecucion de la actividades (Bs.1.)

Actividades Sermana 1 Semans 2 Sernnana 3 Serana 4 | Semana§ Sernana B Servans | Total

Actividad 1

Artividad 2

Actividad n

Toml:

Distribucion del porcentaje de avance estimade para la ejecucion de la actividades (%)

Actividad es Senmana 1 Semana 2 Senana 2 Senana 4 Semana 5 Semans 6 Servana u | Totnl
Sotividad 1 |
Aotividad 2 |
Eetividad n
Towl:
e

Figura 16. Interfaz “Registrar cronograma de actividades”.
4. Ingrese las distribuciones solicitadas, y luego presione el botén “Guardar”.

5. El sistema registra el cronograma de actividades establecido.

1.10 Consultar cronograma de actividades

Esta funcionalidad le permite al usuario “inspector” consultar el cronograma de actividades co-
rrespondiente a un subproyecto.

Para realizar esta operacion siga los pasos que se describen a continuacion.
1. Seleccione la pestana “Consultar cronograma de actividades” .

2. El sistema presenta la distribucién del cronograma de actividades, junto con las opciones
“Actualizar”, “Descargar” e “Imprimir”, como se muestra en la Figura 17.

1.10. Consultar cronograma de actividades 19



Manual de Usuario para el SEPAI, Vista Inspector, Publicaciéon 1.0

SEPAI

Nornbre del i
Sisterma de Evaluacion de Proyectos de Alta Ingenieria SIRSRS EECUSHARE

Mombre Proyecto:

Noembre Subproyecto:

e
Distribucion de las horas estimadas para la sjecucion de la actividades
Activid ad es Sermana 1 Sermnana 2 Sermana 3 Sermana £ Semana § Sermana & Sermana u | Tetal
Ao tividad 1
A tividad 2
S tividad n

Towl:

Distribucion de los costos estimados para la ejecucion de la actividades (Bs.f.)

Actividades Sermana 1 Semann 2 Sermana 2 Sermana & Semana 5 Sernana 6 Semana u | Tetal

Aetividad 1

Actividad 2

Actividad n

Toml:
Distribucion del porcentaje de avance estimado para la ejecucion de la actividades (%)

Activid ad es Serann 1 Semana X Senann 2 Senmua 4 | Semana 5 Sernana B Sernann u | Total

e tividad 1

|
Aotividad 2

Lctividad n

[Actitesr Joscuser f imorir |

Tonl:

Figura 17. Interfaz “Consultar cronograma de actividades” .

1.11 Actualizar cronograma de actividades

Esta funcionalidad le permite al usuario “inspector” actualizar el cronograma de actividades co-

rrespondiente a un subproyecto. Esta funcionalidad estd activa s6lo en el periodo estipulado de
planificacién de proyectos.

Para realizar esta operacion siga los pasos que se describen a continuacion.

1. Desde la interfaz de la Figura 17 realice las modificaciones que requiera.

2. Seleccione la opcion “Actualizar”.

3. El sistema muestra el mensaje de la Figura 8.
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W

Las actualizaciones realizadas en cronograma de actividades se guardaron exitosamente

Figura 18. “Mensaje exitoso de actualizar cronograma de actividades” .

1.12 Registrar avance de actividades

Esta funcionalidad le permite al usuario “inspector” registrar el avance de actividades correspon-
dientes a un subproyecto.

Para realizar esta operacion siga los pasos que se describen a continuacion.

1. Una vez que esté activo el registro de avance, seleccione la pestaiia “Registrar avance de

actividades” .

2. El sistema presenta la interfaz que se muestra en la Figura 19.

1.12. Registrar avance de actividades 21
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Figura 19. Interfaz “Registrar avance de actividades” .
3. Ingrese los datos solicitados, y seguidamente presione el boton “Guardar”.

4. El sistema registra el avance de actividades ingresado.

1.13 Consultar avance de actividades

Esta funcionalidad le permite al usuario “inspector” consultar el avance de actividades de un
subproyecto.

Para realizar esta operacion siga los pasos que se describen a continuacion.

1. Desde la Figura 9 haga click sobre la opcién més, y selecione la opcién “Consultar avance
de actividades” .

2. El sistema presenta el avance de actividades, respecto al tiempo empleado, los costos incu-
rridos en la realizacién de cada actividad y el porcentaje de avance fisico de cada una de las
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actividades. Ademads presenta las opciones “Descargar” e “Imprimir”, tal como se muestra
en la Figura 20.
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Fecha:
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1
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Ectividad n

Total:
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Actividad 2
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Figura 20. Interfaz “Consultar avance de actividades” .

1.14 Consultar estatu de actividades

Esta funcionalidad le permite al usuario “inspector” consultar el estatu de actividades de un sub-
proyecto.

Para realizar esta operacion siga los pasos que se describen a continuacion.

1. Desde la Figura 9 haga click sobre la opcién mads, y selecione la opcién “Consultar estatu
de actividades”.

2. El sistema presenta la interfaz “Consulta Estatu de Actividades”, la cual contiene los cam-
pos: “Desde” y “Hasta”, para indicar el periodo de consulta, y el campo “Estatu” para
seleccionar el estatu de actividades que se requieran consultar (Ver Figura 21).
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Figura 21. Interfaz “Consultar estatu de actividades” .
3. Indique el periodo de consulta, y seleccione el estatu que requiere consultar.
4. Seleccione la opcién consultar.

5. El sistema presenta los datos referente al estatu seleccionado, tales como: Total de activida-
des en el estatu seleccionado, la lista de actividades y el porcentaje que se encuentran en el
esatu seleccionado, junto con las opciones “Imprimir” 'y “Descargar” (Ver Figura 22).
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Figura 22. Interfaz “Reporte estatu de actividades”.

1.15 Consultar estatu de subproyectos

Esta funcionalidad le permite al usuario “inspector” consultar el estatu de subproyectos.
Para realizar esta operacion siga los pasos que se describen a continuacion.

1. Desde la Figura 9 haga click sobre la opcién maés, y selecione la opcion “Consultar estatu
de subproyectos”.

2. Elsistema presenta la interfaz “Consulta Estatu de Subproyectos”, la cual contiene los cam-
pos: “Desde” y “Hasta”, para indicar el periodo de consulta, y el campo “Estatu” para
seleccionar el estatu de subproyectos que se requieran consultar (Ver Figura 23).
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Consulta Estatu de Subproyectos
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Periodo:
Hasta

Estaws: Seleccione ~

Figura 23. Interfaz “Consultar estatu de subproyectos”.
3. Indique el periodo de consulta, y seleccione el estatu que requiere consultar.
4. Seleccione la opcidén consultar.

5. El sistema presenta los datos referente al estatu seleccionado, tales como: Total de subpro-
yectos en el estatu seleccionado, la lista de subproyectos y el porcentaje de subproyectos que
se encuentran en el esatu seleccionado, junto con las opciones “Imprimir” 'y “Descargar”
(Ver Figura 24).
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Figura 24. Interfaz “Reporte estatu de subproyectos”.
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